UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

HUYEN NAM PO Déc 14p — Tu do — Hanh phiic
g (B ;
S6 A0 /GM-UBND Néam Pé, ngay/*fthang 02 nam 2020
GIAY MOI

dw H{i nghi tip huin nghiép vu sir dung hé thong phin mém quén Iy viin bin
va hd so cdng viée (TD-Office) ciia UBND huyén

Kinh gu’] ................................................................................

Thue hién Ké hoach sb 1038/KH-UBND ngay 15/8/2019 ctia UBND huyén,
vé viée _umg dung cdng nghé thong tin trong hoat dong cua co quan nha nudéce huyén
Néam P6 nam 2020; thuc hién Théng béo s6 78/TB-UBND ngay 20/11/2019 vé viéc
Théng bao két luan ctia Chu tich UBND huyén Ném P tai cude hop UBND huyén
ngay 18/11/2019.

Thuc hién Ké hoach s 63/KH- UBND ngay 15/01/2020 cua UBND huyen vé
viée tip hudn nghiép vu Hé thong phan mém quan ly vian ban hé so cong viée TD-
Office (QLVB&HSCV) va Phan mém Dich vu cong truc tuyen trén dia ban huyén
Néam Pg;

UBND huyén td chic tap hudn trién khai phim mém, cu thé nhu sau:

1. Thoi gian: 02 ngay, khai mac tir 7h30” ngay 19/02/2020 (sang thi tu).

2. Pia diém: Tai Nha vin héa xa Cha Cang.

3. NGi dung:

(1) - Gidi thiéu ve phan mém “Chi dao diéu hanh” va hudng dén quy trinh xur
Iy van ban trén phan mém.

(2) - Tap huan si dung tinh ning “Trinh, thdm dinh van ban” trén Ho so
cong viec.

(3) - Tap huén st dung tinh ning gk, nhan van ban tr UBND céc x3 lién
thdng dén UBND huyén va céc phong, ban, don vi.

(4)- Tap huén k¥ ning thuc hién phan mém dich vu cong truc tuyén.

4. Thanh phén:

- Tran trong kinh moi: Thuong tryc Huyén y; Lanh dao UBND huyén dén
du khai mac va phat biéu chi dao Hoi nghi tap huén.

- Dai dién lanh dao, chuyén vién: Van phong HDND-UBND, Phong Noi vu,
Phong Van hoa — Thong tin huyén.

- Lanh dao UBND x4 va hoc vién dang ky du tap huén thudc cac xd Cha
Cang, Cha Ta, Nam Khén, Pa Tén (thanh phan theo Théng bdo triéu tap s6 25/TB-
UBND ngay 12/02/2020 ctia UBND huyén).




* Luu

- Ban Té chiic khéng gidi han sé luong, thanh phdn cdn b, cong chie du tap
hudn, cdc don vi tity theo tinh hinh thic té ciia co quan minh cu can bo tham gia

tdp huén.

-Pé nghi cac hoc vién khi di tap hudn mang mdy vi tinh va méi x chudn bi 01

mdy scan dé thiee hanh tai ché.

Thua lénh UBND, Vian phong HDND-UBND huyén trén trong kinh moi cac
doéng chi téi du Hoi nghj day du, ding thoi gian, dia diém néu trén./.

Noi nhan:
- Nhu kinh gui;

- LD UBND huyén (b/c);

- Luu: VT.

Y BAN NHAN DAN
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Vit Van Cong



KBNS cHUONG T RINH
t'lp hﬁan\lﬁrlcn khal pham mém “Chl dao dleu hanh”

\%“‘-';_%,. TD Office) ciia UBND hu
(Keb [ A / ynoi so () /GM-UBND, ngay }ﬁc thang 02 nam 202()

=
TT Noi dung Thoi gian Thue hién
Ngay 19/2/2020 va sang 20/02/2020
I | On dinh t6 chirc, diém danh céc donvi | 7h15’ - 7h30° BTC
2 Tuyén b ly do, gi6i thiéu dai biéu 7h30’ - 7h35’ BTC
3 Lanh dao phat biéu 7h4s’ - ghoo> | -D-UBND
huyén
Cén bd
’ ‘ ‘ Trung tdm
4 | Tép huan phan mém Chi dao diéu hanh | 8h00’ - 9h00’ | tin hoc — S¢
th(’\)ng tin
| truyén thong
Giai lao 9h00’ - 9h15°
Tép huén st dung tinh nang “Trinh, 2 , Can bo
) tham dinh vin ban” ahlo"- LohG0 Trung tam
’ tin hoc — S&
6 Téap huan SI;T dgn’\g tmlri nang gu, nhan 10h00’ - 11h00° th?ng t;ﬂn
lién thong van ban truyén théng
Chiéu 19/2 dén
Y. Tiép tuc thuc hanh trén may sang
20/02/2020
Chiéu ngay 20/02/2020
Cén bd
Tap huan k¥ ning thuc hién phan mém Trung tamn
8 dich S tin hoc — S¢
ich vu cong truc tuyén thong tin
truyén thong J

Ghi Chii: Tuy vao tinh hinh thuc té Ban tb chic didu chinh thdi gian tap
huan cho phu hop
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